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1. ЦЕЛЬ ПРОГРАММЫ 

Дополнительная профессиональная программа – программа повышения 

квалификации направлена на совершенствование компетенции специалистов 

образовательных организаций, необходимой для профессиональной 

деятельности, повышение профессионального уровня в рамках имеющейся 

квалификации. 

Содержание программы учитывает квалификационные требования, 

указанные в квалификационных справочниках по соответствующим 

должностям, профессиям и специальностям, квалификационные требования к 

профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения 

должностных обязанностей, которые устанавливаются в соответствии с 

федеральными законами, профессиональными стандартами и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

разработана в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», приказом министерства образования и 

науки Российской Федерации от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам», установленными 

квалификационными требованиями, профессиональными стандартами «Педагог 

(педагогическая деятельность дошкольного, начального общего, основного 

общего, среднего общего образования) (воспитатель, учитель)» (утвержден 

приказом Минтруда России от 18 октября 2013 г. № 544н); требованиями ФГОС 

высшего образования по направлениям подготовки 51.03.06 Библиотечно-

информационная деятельность (бакалавриат), утвержденного приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 11 августа 2016 г. 

№1001, 51.04.06 Библиотечно-информационная деятельность (магистратура), 

утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 6 декабря 2017 г. №1188, 050100 Педагогическое образование 

(квалификация (степень) "бакалавр")", утвержденного приказом Министерства 

образования и науки РФ от 17 января 2011 г. № 46, профессиональным 

стандартом «Специалист по библиотечно-информационной деятельности» 

(утвержден приказом Министерства труда и социальной защиты Российской 

Федерации от 14.09.2022 № 527н).  

Цель программы: повышение профессионального уровня специалистов 

образовательных организаций; формирование и развитие компетентности в 

области использования научно-технических и специализированных 

информационных источников в профессиональной деятельности. 

  

2. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ 

В результате освоения программы у слушателя формируются 

(совершенствуются) следующие компетенции:  
Коды 

компетенций 

Краткое содержание / определение и структура компетенции 
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ОПК-1 

  

готовность к овладению перспективными методами библиотечно-

информационной деятельности на основе информационно-

коммуникационных технологий 

ОПК-3 

  

готовность использовать нормативные правовые акты в своей 

профессиональной деятельности 

способность осуществлять поиск, хранение, обработку и анализ 

информации из различных источников и баз данных, представлять её в 

требуемом формате с использованием информационных, компьютерных и 

сетевых технологий 

ОПК-4 способностью использовать основы правовых знаний в различных сферах 

деятельности 

ОПК-10 владение культурой мышления, способностью к обобщению, анализу, 

восприятию информации, постановке цели и выбору её достижения 

ПК-1 

  

готовность к изучению и анализу библиотечно-информационной 

деятельности 

ПК-6 готовность к аналитико-синтетической переработке информации 

ПК-7 способностью участвовать в разработке проектных заданий 

ПК-18 

  

готовность проводить системный анализ деятельности библиотечно-

информационных структур, моделировать, прогнозировать, выявлять 

тенденции развития 

ПК-32 способность создавать и предоставлять информацию, отвечающую 

запросам пользователей 

ПК-34 способность формировать фонды документов, автоматизированные базы 

данных, обеспечивать их эффективное использование и сохранность 

 

В результате освоения программы слушатель должен: 

 знать основные аспекты и направления автоматизации библиотечных 

процессов в организации и нормативно-правовое обеспечение этих процессов; 

назначение и функции автоматизированных библиотечных информационных 

систем, современные цифровые сервисы обслуживания читателей; общую 

характеристику системы автоматизации библиотек, ее состав, функциональные 

возможности; современные тенденции в дизайне и оснащении школьных 

библиотек; основы правового регулирования защиты информации в России; 

принципы организации проектной деятельности; 

 уметь ориентироваться в информационно-библиотечных ресурсах 

публичных библиотек, отраслевых и ведомственных  информационных ресурсах, 

электронных библиотеках издательств; использовать возможности поисковых 

систем, правильно строить поисковые запросы, анализировать полученные в 

результате запроса данные; определять содержание и план проекта, управлять 

проектной командой, презентовать и защищать проект. 

 освоить технологии командной проектной деятельности; технологии 

работы в системе автоматизации библиотек на примере АРМ Каталогизатор и 

АРМ Книговыдача САБ ИРБИС64. 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

 

3.1. Учебный план  

Категория слушателей — специалисты образовательных организаций, 

имеющие среднее профессиональное или высшее профессиональное 

образование. 

Срок освоения программы (общая трудоемкость) — 72 часа. 

Форма обучения — заочная с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий. 

Формы контроля — тестирование (Т), выполнение практических работ (ПР), 

проектная деятельность (ПД).  

Формы итоговой аттестации – тестирование, практическая работа, защита 

проекта (З). 
№ 

п/

п 

Наименование тем (разделов) ОТ
*
, 

час. 

В том числе Формы 

контроля Аудиторные 

часы 
СРС

*
 

К 

Лк ПЗ 

1.  Информационные ресурсы и источники 

информации. Поисковые технологии. 

Анализ и правомерное использование 

полученных данных 

24 8 8 7 1 Т, ПР 

2.  Автоматизация библиотечных процессов 10 4 3 2 1 Т, ПР 

3.  Управление проектом 24 8 - 14 2  

4.  Правовое регулирование отношений в 

области использования информационных 

ресурсов 

8 6 - 1 1 Т, ПР 

5.  Итоговая аттестация 6 - - 6 - Т, ПР, З 

ИТОГО: 72 26 11 30 5  
*
ОТ – общая трудоемкость, Лк – лекции, ПЗ – практические занятия, СРС – 

самостоятельная работа слушателя, К-консультация преподавателя 

 

3.2.  Учебно-тематический план 

№ 

п/п 

Наименование разделов ОТ, 

час. 

В том числе Формы 

контроля Аудиторные 

часы 

СР

С 

К 

Лк ПЗ 

1.  Информационные ресурсы и источники 

информации. Поисковые технологии. 

Анализ и правомерное использование 

полученных данных 

24 8 8 7 1 Т, ПР 

1.1 Информационно-библиотечные ресурсы 

публичных библиотек. Отраслевые и 

ведомственные  информационные 

ресурсы. Электронные библиотеки 

издательств. Поисковые системы. 

Построение поискового запроса. 

Анализ полученных данных 

16 5 5 5 1  

1.2 Порядок формирования 

библиографических списков ресурсов 
4 2 1 1   

1.3 Формирование региональных ресурсов 

собственной генерации; стандарты 
4 1 2 1   
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описания 

2.  Автоматизация библиотечных процессов 10 4 3 2 1 Т, ПР 

2.1. Основные аспекты и направления 

автоматизации библиотечных процессов в 

организации. Автоматизированные 

библиотечные информационные системы 

5 1,5 2 1 1  

2.2. Современные тенденции в дизайне и 

оснащении школьных библиотек 
3 1,5  1   

2.3. Современные цифровые сервисы 

обслуживания читателей 
2 1 1    

3.  Управление проектом 24 8 - 14 2  

3.1. Основы проектной деятельности 8 4 4    

3.2. Проект «Модернизация информационно-

библиотечного пространства» 
16   12 2  

4.  Правовое регулирование отношений в 

области использования информационных 

ресурсов 

8 6 - 1 1 Т, ПР 

4.1. Информация как объект правовых 

отношений. Правовое регулирование 

защиты информации в России. 

Интеллектуальная собственность, 

патентная документации и патентное 

право 

3 2   1  

4.2. Патентные библиотечные фонды и 

патентный поиск 
3 2  1   

4.3. Плагиат. Проверка текста на 

уникальность 
2 2     

5.  Итоговая аттестация 6 - - 6 - Т, ПР, З 

ИТОГО: 72 26 11 30 5  
 

3.3. Учебная программа 

Раздел 1. Информационные ресурсы и источники информации. Поисковые 

технологии. Анализ и правомерное использование полученных данных 

Обзор удаленных и внутренних информационно-библиотечных ресурсов 

публичных библиотек на примере ГПНТБ России. 

Электронные библиотеки и электронные библиотечные системы 

издательств. 

Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU. Ресурсы и сервисы. 

Национальная электронная библиотека. 

Отраслевые и ведомственные  информационные ресурсы (библиотеки 

промышленных и научных предприятий, вузовские библиотеки и др.).  

Ресурсы для общеобразовательных организаций (НЭБ Свет, 

ZNANIUM.COM и др.). 

Построение поисковых запросов (простых, расширенных, 

профессиональных). Оценка и анализ полученных данных. Применение 

имеющихся и потенциальных источников в проектной деятельности. Правила 

оформления списков ресурсов. 

Порядок формирования библиографических списков ресурсов в 

соответствии с ГОСТ Р 7.0.100–2018. Оформлением цитат, ссылок, сносок и т.п.  

Формирование региональных ресурсов собственной генерации; стандарты 

https://cat.gpntb.ru/?id=EC/ShowFull&irbDb=CMPL&mfn=10880
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описания. 

Тестирование. Практическая работа. 

 

Раздел 2. Автоматизация библиотечных процессов. 

Основные аспекты и направления автоматизации библиотечных процессов в 

организации. Нормативное обеспечение.  

Автоматизированные библиотечные информационные системы:  

назначение, состав, интерфейс, основные возможности.  

Формирование электронного каталога. Технологии заимствования.  

Способы маркировки фонда: штрихкодирование, радиочастотная 

идентификация. 

Современные формы и цифровые сервисы информирования и обслуживания 

читателей. Пользовательские сервисы: личный кабинет читателя на сайте 

школы, функциональные возможности, организация поиска, мобильный 

читательский билет.  

Современные тенденции в дизайне и оснащении школьных библиотек. 

Тестирование. Практическая работа. 

 

Раздел 3. Управление проектом. 

Основы проектной деятельности.  

Понятие проекта. Содержание и планирование проекта. Управление 

проектной командой. Реализация и завершение проекта. Презентация и защита 

проекта. 

Проектная деятельность. Проект «Модернизация информационно-

библиотечного пространства». 

 

Раздел 4. Правовое регулирование отношений в области использования 

информационных ресурсов 

Информация как объект правовых отношений. Нормативная структура 

правоотношений в области информационных  ресурсов. Основы 

законодательства в области авторского и смежного права. Правомерное 

использование информационных ресурсов в профессиональной деятельности. 

Понятия интеллектуальной собственности, патентной документации и 

патентного права. Получение информации из фондов патентной документации с 

целью дальнейшей обработки. Ресурсы ФИПС. Патентные базы, их особенности 

и возможности. Патентные библиотечные фонды и патентный поиск. Поисковые 

системы.  

Понятия “плагиат”, “уникальность текста”, “оригинальность текста”. 

Проверка текста на уникальность с использованием специализированных систем 

и сервисов. 

Тестирование. Практическая работа. 

 

Итоговая аттестация. 

Тестирование. Практическая работа. Защита проекта. 
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4. ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ 

 

4.1. Материально-технические условия 

В целях реализации образовательной программы на портале дистанционной 

подготовки «Академия» ООО «ЭйВиДи-систем» https://academy.open4u.ru 

разработан электронный курс «Информационное обеспечение проектной 

деятельности обучающихся в образовательной организации». 

Технологические средства, обеспечивающие освоение образовательных 

программ в полном объеме независимо от места нахождения обучающихся: 
№ 

п/п 

Критерий Наименование 

объекта 

1. Наличие информационных систем, обеспечивающих 

функционирование электронной информационно-образовательной 

среды 

Windows Server 

2016 Standard 

ESET File Security 

для Microsoft 

Windows Server 

PostgreSQL 10 

2. Наличие интерактивных средств обучения и/или специального 

программного обеспечения для создания электронных образовательных 

ресурсов и проведения занятий с применением дистанционных 

образовательных технологий для работников организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, и обучающихся в 

случае, если предусмотрено их нахождение на территории организации, 

осуществляющей образовательную деятельность 

Система 

управления 

курсами Moodle 

 

3. Наличие серверного оборудования, обеспечивающего 

функционирование электронной информационно-образовательной 

среды 

Выделенный 

сервер 2 x Xeon 

E5-2630v4 2.20 

ГГц 

4. Наличие высокоскоростных каналов доступа к электронной 

информационно-образовательной среде 

Канал 100 Мбит/с, 

трафик 

неограничен 

 

4.2. Кадровое обеспечение программы 

Реализация программы обеспечивается преподавательским составом, 

имеющим среднее профессиональное образование или высшее образование, 

соответствующее направленности дополнительной профессиональной 

программы повышения квалификации. Требования к преподавателям: среднее 

профессиональное образование – программы подготовки специалистов среднего 

звена или высшее образование – бакалавриат, направленность (профиль) 

которого, как правило, соответствует направленности дополнительной 

профессиональной программы повышения квалификации; дополнительное 

профессиональное образование – профессиональная переподготовка, 

направленность (профиль) которой соответствует направленности 

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации.  

 

4.3. Средства контроля  

Для текущего и итогового контроля разработаны контрольно-

измерительные материалы, предназначенные для определения соответствия 

индивидуальных образовательных достижений основным показателям 
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результатов подготовки по программе. Они включают средства контроля 

освоения знаний и формирования умений: тесты, практические задания, задания 

для проектной деятельности. Результаты освоения выражаются в освоении 

знаний и овладении умениями, определенными в программе. Контроль и оценка 

результатов освоения программы осуществляется преподавателем в процессе 

проверки результатов выполнения практических и контрольных работ, тестов, 

итогов защиты проектов. 
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